Phu luc Il
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
JIEO CO CHE MOT CUA LINH VUC GIAO DUC VA PAO
HONG GIAO DUC QUOC DAN THUQC THAM QUYEN
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH LANG SON

eo Quyét dinh s6 2214 /OD-UBND ngay 13/10/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA (02 TTHC)

So

T Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

Gian han hodc diéu chinh D€ an day va hoc bang tiéng
nudc ngoai

2 Cham dut hoat dong ciia Pé an day va hoc bang tiéng
nudc ngoai

Phan 11
QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA

Cac cum tir viét tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- S& Giao duc va Dao tao: S6 GDDT;

- T6 chirc can bo: TCCB;

- Gido duc Trung hoc: GDTrH;

- Gido duc Thuong xuyén - Gido duc Nghé nghiép: GDTX-CN;
- Cong chirc B6 phan mdt cira: CCMC.

1. Gian han hoac diéu chinh Dé an day va hgc bang tiéng nwdc ngoai.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gio = 40 gio.




Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen COMC ciia S¢
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. cua 59 i¢
B1 | ngay q ‘q ap s tai TTPVHCC 02 gio
- Chuyén ho so cho Phong GDTrH.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong GDTrH. 04 gio
Tham dinh hé so
- Trudng hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bdo cho ca nhan/td chirc trong thoi han
khong qua 04 gio, néu 1o ly do.
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bd sung Chuyén vién 20 gioy
thém, thong bdo cho cd nhan/té chuc trong Phong GDTrH.
thot han khong qua khong qua 04 gio ké tur
ngay dugc phan cong thu ly.
- Trudng hop, hd so dap ung ylu céq: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
- Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao ,
B4 X : 04 gio
- Trinh Lanh dao So. Phong GDTrH.
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao vin
B5 | ban lién quan, chuyén vén thu. Lanh dao S¢& 08 gio
- Néu khong dap tmg yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong GDTrH xu ly.
Pong dau, chuyén van ban xir Iy cho CCMC _ 7 N
B6 ciia S6 tai TTPVHCC Van thu So 02 gio
gy |~ Trd két qua gidi quyét. CCMC ctia S | Khong tinh
- Théng ké, theo dbi. tai TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian thuwe hién 40 gio




2. Cham dirt hoat dong ciia Pé 4n day va hoc bang tiéng nuéc ngoai.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gior = 24 gio.

Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
ot | et sl bhin bn | cemeanss |,
gay tra ket qua. ap P tai TTPVHCC &
- Chuyén ho so cho Phong GDTrH.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong GDTrH 02 gio
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/td chirc trong thot han
khong qué 04 gio, néu 15 1y do.
B3 |- Truong hop h so can giai trinh va bo sung C\huyén vién 08 giy
thém, thong bao cho cd nhén/to chue trong Phong GDTrH.
tho1 han khong qua khong qua 04 gio ké tur
ngay dugc phan cong thu ly.
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
- Xem xét van ban cua chuyén vién trinh. Lanh dao _
B4 \ : 02 gio
- Trinh Lanh dao So. Phong GDTrH.
Duyét ho so/ky vian ban xir 1y:
- Néu dap tng yéu cau: ky duyét vao vin ban
B5 | lién quan, chuyén van thu. Lanh dao So 08 gio
- Néu khong dép umg yéu cau: chuyén lai
Lanh dao Phong GDTrH xur ly.
Pong dau, chuyén van ban xir Iy cho CCMC § . "
B6 ctia S6 tai TTPVHCC Van thu So 02 gio
gy |~ Tré két qua giai quyet. CCMC ciaSé | Khong tinh
- Théng ké, theo doi. tai TTPVHCC thot gian
Tong thai gian thuce hién 24 giv
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